第   章   学生资助工作管理
家庭经济困难学生认定工作流程










二、勤工助学固定岗位设置流程


三、勤工助学固定岗位学生上岗流程


四、勤工助学工资发放流程




五、勤工助学固定岗位退岗流程


六 、国家开发银行生源地信用助学贷款办理流程
1、学生申请






2. 贷款审查及签订合同







3.贷款发放








七、征兵入伍补偿学费代偿国家助学贷款工作流程
















八、毕业生艰苦地区就业代偿流程













九、各类奖助学金评审基本流程

















各学院根据《广西中医药大学家庭经济困难学生认定工作实施办法》成立学院认定工作组和班级认定评议小组。





如信息有变动，用报名序号登陆网站更改，重新打印《贫困生申请表》





学生登陆广西学生资助网（www.gxxszz.cn）点击“高校贫困生申请”，如实填写《广西中医药大学贫困生申请表》





点击“提交”，生成报名序号，打印两份《广西中医药大学贫困生申请表》，并填写《广西中医药大学家庭经济困难学生认定测评表》一并交到班级评议小组，班级评议小组依据有关材料开展评议。





班级评议小组根据《广西中医药大学家庭经济困难学生认定工作实施办法》组织评议，认定贫困生等级，学院汇总名单、公示5个工作日，如有异议，需重新评议。





交一份《广西中医药大学贫困生申请表》和《高校家庭经济状况调查表》复印件到学校学生资助管理中心，予以审批备案；另外一份《申请表》留存所在学院。





学校学生资助管理中心将审核后名单反馈给各学院。





经审批的岗位，由校学生资助管理中心公布岗位设立情况，开展公开招聘活动





校学生资助管理中心实地调查确定是否予以设岗





需要申请设置岗位的单位部门填写《广西中医药大学勤工助学固定岗位设置申请表》





学院签字并备案后，将《上岗申请表》交学生事务服务中心学生资助窗口审核





需要上岗的学生填写《上岗申请表》到相关岗位部门面试








用人部门在本部门设立的固定岗位数量内，同意录用，签字盖章





校学生资助管理中心审核工资发放的标准、人数无误后，交财务处统一发放至学生银行卡





每月5日前将上个月《月考核统计表》交到学生事务服务中心，统计工作量、金额





学生上岗后依据劳动情况填写《月考核统计表》，月末由用人部门签字盖章确认工作量





温馨提示：未按时交《月考核统计表》的或者《月考核统计表》上没有用工部门盖章的，视为当月未上岗工作，不予发放当月工资。





学生上岗原则上必须工作满至少一个月以上方可提出退岗，需退岗必须提前提出并填写《退岗申请书》





学生每月月底前将《退岗申请表》和当月《月考核统计表》交回学生事务服务中心备案。





学生事务服务中心每月月底前统计好退岗岗位名称、人数





校学生资助管理中心审核后，予以发布岗位空缺情况，并公开招聘





大学新生





在校学生





借款学生和共同借款人持申请表及相关证件到户籍所在县（区）学生资助管理办公室提出借款申请








学生登录� HYPERLINK "http://www.csls.cdb.com.cn" �www.csls.cdb.com.cn�网站进行实名注册，在线填写个人信息和提交贷款申请。





从网上打印贷款申请表，选择以下其中一个单位进行家庭经济情况审查认定并加盖公章





村（居）委会、乡镇（街道）民政部门





学生原就读高中





县（区）学生资助管理办公室审核贷款学生提交材料





高校在校生：提交贷款申请表（2份）、在校生证明、本人及共同借款人身份证、户口本（原件复印件各1份）；首次贷款需要做预审请，继续贷款要做续贷申明











大学新生：提交贷款申请表（2份）、高校录取通知书、本人及共同借款人身份证、户口本（原件复印件各1份）





如有特殊原因，借款人或共同借款人无法前来签订贷款合同，需签订授权委托书。（1式2份）





县（区）学生资助办、国家开发银行与借款学生及共同借款人共同签订借款合同（合同1式4份）





县（区）学生资助办出具贷款受理证明给学生带来高校





签订合同的贷款学生携带贷款受理证明到学校并上交受理证明





学校网上录入回执信息








县区学生资助办汇总学生申请贷款材料





国家开发银行审批合同





开发银行通过学生支付宝个人账户发放贷款，并支付至高校账户





毕业当年4-6月：


学生登录预征报名系统（� HYPERLINK "http://zbbm.chsi.com.cn" �http://zbbm.chsi.com.cn�或� HYPERLINK "http://zbbm.chsi.cn" �http://zbbm.chsi.cn�）实名注册，填写个人信息，并在“学信档案”中核对个人学籍信息，如有误要及时与教务处联系修改，确保准确无误。





毕业当年4-6月：


学生填写并打印《应届毕业生预征入伍对象登记表》（下称《预征登记表》）和《应征入伍高校毕业生补偿学费代偿国家助学贷款申请表》（下称《补偿代偿申请表》）





学生持《补偿代偿申请表》到学校财务处、资助管理中心审核，尚未缴清相关费用的须缴清相关费用后进入代偿程序；学校在学生毕业离校前将《补偿代偿申请表》交回学生





学生持《预征登记表》到户籍所在地相应的征兵部门办理相关手续（学生毕业要求将户籍关系及档案转回入学前生源地）





批准入伍的学生，征兵部门发放《入伍通知书》





学生持《补偿代偿申请表》到批准入伍地县级人民政府征兵办公室、学生资助管理中心审核、签字、盖章





次年1月15日前：批准入伍的学生将《入伍通知书》复印件和《补偿代偿申请表》原件特快专递或家长送达至学校学生资助管理中心





3月：学校学生资助管理中心审核汇总后报教育厅学生资助管理办公室





5月：教育厅学生资助管理办公室审核汇总并备案后上报教育部





5-7月：教育部完成全国相关材料审核汇总，报上级部门审批





8月：财政部下拨补偿代偿经费到自治区财政厅（此环节可能跨暑假）





8月：


财政部下拨补偿代偿经费到自治区财政厅（此环节可能跨暑假）





8月：


财政部下拨补偿代偿经费到自治区财政厅（此环节可能跨暑假）





8月：


财政部下拨补偿代偿经费到自治区财政厅（此环节可能跨暑假）





9月-10月：区财政厅下拨补偿代偿经费到学校，学校完成补偿代偿款的发放工作








8月：


财政部下拨补偿代偿经费到自治区财政厅（此环节可能跨暑假）





8月：


财政部下拨补偿代偿经费到自治区财政厅（此环节可能跨暑假）





学生持《广西学费和国家助学贷款代偿申请表》（一式两份，下称申请表）、《毕业生、就业单位与毕业学校签署到艰苦地区基础单位服务3年以上的就业协议》（资助中心留存一份，下称就业协议），在校期间获得贷款的学生还需要提供《还款协议》（一式一分，下称还款协议）





学院依据《广西中医学院毕业生学费和国家助学贷款代偿暂行办法》认真核查学生的《申请表》和《就业协议》的真实性、完整性，并签字加盖学院公章后，自行登记备案，并交还学生。





学校资助管理中心将材料上报广西学生资助管理办公室审核








学生自行到学校财务处审核缴纳学费及有关费用或助学贷款情况，并签字加盖财务处公章，如未缴清学费及相关费用，须缴清相关费用后进入代偿程序





教育厅公布名单后，将代偿款下拨至学校，学校将代偿款转入学生留下的转入代偿款的账户





学生在9月30日之前将《申请表》（一式两份）、《就业协议》（学校留存一份）交到学校学生资助管理中心审核，汇总，并留下转入代偿款的账户信息





继续在岗满3年的，继续给予代偿





相关学院需要定期对学生在岗情况开展调查，并在6月20日前将获代偿毕业生在岗情况（正常在岗，正常调动、提拔、工作需要换岗等）书面汇报资助中心，确定是否继续给予代偿








学生自行到学校财务处审核缴纳学费及有关费用或助学贷款情况，并签字加盖财务处公章，如未缴清学费及相关费用，须缴清相关费用后进入代偿程序





服务未满3年而提前离岗的，要主动向学校提出取消代偿申请；在校期间获贷款的还须与贷款经办行重新签订《还款协议》





继续在岗满3年的，继续给予代偿





提前离岗而不主动提出取消代偿资格或不重新签订《还款协议》的，被视为严重违约，有关信息将被录入国家金融系统统一征信平台数据库








依据自治区教育厅各类奖助学金评选文件下发学校评选文件





各班级、学院进行评议，组织符合条件的学生在规定时间内填写申请表





学院汇总，依据相关文件要求在学院范围内公示五个工作日





学校汇总，依据相关文件要求在学校范围内公示五个工作日





学校上报上级管理部门





上级管理部门公布名单





学院填写发放单，相关辅导员、学院分管领导签字后交学生资助管理中心





学生资助中心领导、学校领导签字后交财务处





财务处将资金发放至学生个人银行账户





学生持《补偿代偿申请表》到批准入伍地县级人民政府征兵办公室、学生资助管理中心审核、签字、盖章





批准入伍的学生，征兵部门发放《入伍通知书》








